Министерство образования Оренбургской области

Государственное автономное образовательное  учреждение

среднего профессионального образования
«Оренбургский автотранспортный колледж»
УТВЕРЖДАЮ

«____» ____________ 20__ г.

ПАСПОРТ

учебного кабинета (лаборатории)

_________________________________________________________

(название кабинета (лаборатории))
Заведующий кабинетом (лабораторией)
(Фамилия, имя, отчество)
(Подпись)


Составлен ___________________________ 20__ г.



Рассмотрено на заседании МО


Протокол № ___________ от «____» ____________ 20__ г.

Председатель МО
1.ОПИСЬ имущества кабинета (лаборатории) №_____________
	№
п/п
	Наименование имущества
	Кол-во

	1. 
	Учительский стол
	

	2. 
	Учительский стул
	

	3. 
	Демонстрационных стол
	

	4. 
	Столы ученические
	

	5. 
	Стулья ученические
	

	6. 
	Шкафы
	

	7. 
	Доска меловая
	

	8. 
	Доска магнитная
	

	9. 
	Тумба для хранения печатных пособий
	

	10. 
	Тумба для телевизора
	

	11. 
	Экран
	

	12. 
	Шторы
	

	13. 
	Стенды
	

	14. 
	Зеркало
	

	15. 
	Термометр (наличие обязательно для всех учебных кабинетов)
	

	16. 
	Часы
	

	17. 
	Декоративные цветы
	

	18. 
	Подставка для цветов
	

	19. 
	Подставка для книг
	

	20. 
	Прочее
	

	21. 
	
	

	22. 
	
	

	23. 
	
	

	24. 
	
	

	25. 
	
	

	26. 
	
	

	27. 
	
	

	28. 
	
	

	29. 
	
	


2. Инвентарная ведомость технических средств обучения кабинета (лаборатории) №______

	№

п/п
	Наименование ТСО
	Марка
	Год приобретения
	Инв. №

	1. 
	Телевизор
	
	
	

	2. 
	Видеомагнитофон
	
	
	

	3. 
	Видеоплеер
	
	
	

	4. 
	Магнитофон
	
	
	

	5. 
	Проигрыватель
	
	
	

	6. 
	Музыкальный центр
	
	
	

	7. 
	Фильмоскоп
	
	
	

	8. 
	Эпидиаскоп
	
	
	

	9. 
	Диапроектор
	
	
	

	10. 
	Эпископ
	
	
	

	11. 
	Графопроектор (кодоскоп)
	
	
	

	12. 
	Компьютер
	
	
	

	13. 
	Принтер
	
	
	

	14. 
	Сканер
	
	
	

	15. 
	Медиапроектор
	
	
	

	16. 
	Ксерокс
	
	
	

	17. 
	Прочее
	
	
	

	18. 
	
	
	
	

	19. 
	
	
	
	

	20. 
	
	
	
	

	21. 
	
	
	
	

	22. 
	
	
	
	

	23. 
	
	
	
	


3. Перспективный план развития кабинета (лаборатории) №_________

20__/20__ годы*
	№

п/п
	Что планируется
	Срок
	Ответственный
	Отметка о выполнении

	Приобретение, разработка

	1. 
	Учебно-методическое обеспечение

	2. 
	1.1. Дидактические материалы

___________________________

___________________________

___________________________

___________________________

 
	
	
	

	3. 
	1.2. Тестовые материалы:

___________________________

___________________________

___________________________

___________________________


	
	
	

	4. 
	Тематический контроль

___________________________

___________________________

 
	
	
	

	
	1.4. Атласы, карты, наглядные пособия

___________________________

___________________________

 
	
	
	

	
	Учебная литература

___________________________

___________________________

 
	
	
	

	5. 
	ТСО, компьютерная техника

	6. 
	2.1.
	
	
	

	7. 
	2.2.
	
	
	

	8. 
	2.3.
	
	
	

	9. 
	Оформление кабинета

	10. 
	3.1. Приобрести:

___________________________

___________________________

___________________________


	
	
	

	
	3.2. Отремонтировать:

___________________________

___________________________

___________________________


	
	
	

	11. 
	3.3. Изготовить (стенды, наглядные пособия и др., указать что именно):

___________________________

___________________________

___________________________


	
	
	

	12. 
	Санитарно-гигиенические условия

	13. 
	Озеленение:
	
	
	

	14. 
	4.1.
	
	
	

	15. 
	4.2.
	
	
	

	16. 
	Кондиционеры, освещение и т.д.
	
	
	

	17. 
	4.3.
	
	
	

	18. 
	4.4.
	
	
	

	19. 
	Внеклассные мероприятия

	20. 
	5.1.
	
	
	

	21. 
	5.2. и т.д.
	
	
	


· Рекомендуется составлять перспективный план работы на 2-3 года
4. План работы кабинета (лаборатории) №________

на 20__/20__ учебный год

(по разделам перспективного плана)

	№
п/п
	Мероприятия
	Срок
	Исполнитель
	Отметка о выполнении

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	


5. Учебно-нормативная документация

 20__/20__ учебный год

1.  Государственный образовательный стандарт специальности

2. Действующие учебные планы по специальности 
















3. Выписка из приказа о действующих примерных программах дисциплин на учебный год

4. Рабочие программы по дисциплине(нам) 





























5. Графики проведения обязательных контрольных работ

6. Графики проведения открытых уроков и внеурочных мероприятий

7. План работы ПЦК

8. Нормативно-правовая документация по дисциплинам специальности

9. Функциональные обязанности заведующего кабинетом (лабораторией)

6. Методическое и дидактическое обеспечение образовательного стандарта по специальности 





Кабинет (лаборатория) №______

 20__/20__ учебный год

1. Контрольные работы (диктанты и др.)
	Группа
	Дисциплина
	Тема
	Кол-во

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Тесты:
	Группа
	Дисциплина
	Тема
	Кол-во

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Лабораторные занятия
	Группа
	Дисциплина
	Тема
	Кол-во

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Практические занятия:
	Группа
	Дисциплина
	Тема
	Кол-во

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Учебно-методическая и справочная литература
7.1. Словари
	№

п/п
	Название 
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7.2. Справочники:
	№

п/п
	Название 
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7.3. Методическая и дидактическая документация*
	№

п/п
	Название 
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7.4. Газеты
	№

п/п
	Название 
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


*Пособия, рабочие тетради, методические указания, рекомендации по оформлению методических разработок. Рекомендации по проведению практических (лабораторных) занятий, рекомендации по выполнению курсовых и дипломных работ, методики проведения электронных презентаций и т.д.
7.5 Журналы
	№

п/п
	Название 
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7.6 Карты, атласы
	№

п/п
	Название 
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7.7. Таблицы, диаграммы
	№

п/п
	Название 
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7.8. Иллюстрации
	№

п/п
	Название 
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7.9. Портреты
	№

п/п
	Название 
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7.10 Репродукции
	№

п/п
	Название 
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7.11 Муляжи
	№

п/п
	Название 
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7.12 Прочее
	№

п/п
	Название 
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


8. Учебная нормативная литература 

(основная и дополнительная)
(подписка, книги для внеклассного чтения, внеклассной работы)

В данный перечень не вносится личная, принесенная из домашней библиотеки литература, которая оформляется по отдельной форме

	№

п/п
	Название 
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Литература из домашней библиотеки преподавателей

	№

п/п
	Название 
	Автор
	Издательство
	Год издания
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


9. Аудиоматериалы

20__/20__ учебный год

Фонохрестоматии
	№

п/п
	Дисциплина
	Тема
	Название
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Лазерные диски
	№

п/п
	Дисциплина
	Тема
	Название
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Аудиокассеты
	№

п/п
	Дисциплина
	Тема
	Название
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


10. Видеоматериалы
20__/20__ учебный год


10.1 Видеокассеты

	№

п/п
	Автор
	Произведение
	Название
	Кол-во

(экз.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



10.2 Слайды

	№

п/п
	Дисциплина, раздел, тема
	Название
	Кол-во 

(экз.)

	
	
	
	

	
	
	
	



10.3 Диафильмы

	№

п/п
	Дисциплина, раздел, тема
	Название
	Кол-во 

(экз.)

	
	
	
	

	
	
	
	



10.4 Диапозитивы

	№

п/п
	Дисциплина, раздел, тема
	Название
	Кол-во 

(экз.)

	
	
	
	

	
	
	
	


ОТЧЕТ

о работе кабинета (лаборатории)

(наименование)
за 20__/20__ учебный год
Зав. кабинетом (лабораторией)
АКТ 

о проведенном обследовании состояния и использования материально-технической базы кабинета (лаборатории) в учебном процессе 

(в помощь проверяющему)

Кабинет 













Зав. кабинетом или лабораторией 









Дата проверки 












Цель проверки: Анализ состояния и использования материально-технической базы кабинета (лаборатории)

Состав комиссии: 












ПРОВЕРЕНО:

1. Документация: паспорт кабинета, журнал т/б 

































2. Оформление кабинета, санитарно-гигиеническое состояние 

























































· состояние рабочего места студента 














































· состояние рабочего места преподавателя 













































· систематизация методического обеспечения кабинета 











































· оформление стендов:

· целесообразность, соответствие программе 





· содержание 










· качество оформления 




















3. ТСО 

· наличие 












· владение техникой 










· наличие материалов для использования ТСО 
































· уровни использования: 

· систематически 









· периодически 










· не используется 









Результат анализа 


















































Рекомендации комиссии 


















































Члены комиссии:

С актом ознакомлен 
Зав. кабинетом или лабораторией
(подпись)

«____» ____________ 20__ г.

